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1. Bakgrund

Roéstmottagaren representerar valndmnden i vallokalen och spelar en viktig roll i att
sakerstalla att valet genomfors demokratiskt, rattssakert och tillgangligt for alla valjare.
Arbetet som réstmottagaren gor bidrar till att uppratthalla de demokratiska grundprinciperna
om allménna, fria och hemliga val. Aven om uppdraget inte &r politiskt innebar det
myndighetsutovning, vilket staller hoéga krav pa ditt forhaliningssatt. Rostmottagaren
forvantas bemota valjarna med respekt, noggrannhet och vanlighet samt uppvisa ett
fortroendeingivande och hjalpsamt upptradande.

Arbetsuppgifterna som réstmottagaren har omfattar bland annat att uppratthalla ordning i
vallokalen, ta emot rdster. Pricka av i rostlangden samt granska och rakna roster efter att
rostningen avslutats. Under hela processen galler tystnadsplikt for det rostmottagaren far ta
del av i arbetet, och valnamnden ar personuppgiftsansvarig for de uppgifter som hanteras.

Dessa riktlinjer fungerar som ett komplement till gallande lagar, férordningar och
stéllningstaganden fran Valmyndigheten. Om det skulle uppsta motstridiga uppgifter har
alltid lag, férordning och andra myndighetsinstruktioner foretrade framfor dessa riktlinjer.
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2. Krav och kvalifikationer pa
rostmottagare

Vid rekrytering av rostmottagare till val- och réstningslokaler, valnamndens preliminara
rostrakning (onsdagsrakningen), ambulerande rodstmottagning samt personal il
mottagningen pa valnatten galler foljande riktlinjer:

e Har fyllt 18 ar senast pa valdagen

e Talar god svenska

e Ar stresstalig, serviceinriktad och noggrann
e Inte kandiderar pa valbar plats for ett parti

e Deltar aktivt i valnamndens utbildning

Urval och referenstagning av rostmottagare

For att sékerstalla en kvalificerad och opartisk sammansattning av rostmottagare genomfors
referenstagning i urvalsprocessen.

Referenser inhamtas fran tidigare valnamnd eller motsvarande ansvarig instans for personer
som tidigare har tjanstgjort som ordférande eller vice ordférande i en annan kommun. For
kandidater som nomineras till ordférande- eller vice ordférandepost for forsta gangen tas
referenser fran tidigare arbetsgivare, uppdragsgivare eller andra relevanta aktérer som kan
styrka lampligheten for uppdraget.

Aven fér helt nya rostmottagare utan tidigare erfarenhet av valarbete kan referenser
inhamtas fran tidigare arbetsgivare, utbildningsinstitutioner eller andra relevanta kallor som
kan bedéma personens lamplighet.

Vid rekrytering av réstmottagare till fortidsréstningen genomférs gruppintervjuer som en del
av urvalsprocessen.

Valmyndigheten bedémer att fragan om saklighet och opartiskhet har stor betydelse for
genomforandet av val och vid all hantering av roster. For att sakerstalla valjarnas fértroende
for valets opartiskhet bor varken kandidater eller deras narstdende tjanstgéra som
rostmottagare eller delta i rostrakningen. Exempel pa vem som ska anses vara narstdende
i dessa sammanhang ar make, sambo, barn, féralder, syskon, sarbo eller en medlem i en
bonusfamilj. Aven personer som inte ingar i kretsen av slaktingar kan vara narstaende,
exempelvis goda vanner. Det ar inte mdjligt att géra en uttdmmande upprakning utan en
beddmning maste alltid goras i det enskilda fallet. Darfér kommer intervjuer genomféras med
personer som har nara slaktskap med nagon av ovan namnda grupper.
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2.1. Roller och arbetsuppgifter
Roll Funktion Huvudsakliga
arbetsuppagifter
Roéstmottagare. Tar emot roster i vallokal eller | Ordna och aterstalla vallokal,
fortidsrostningslokal. hantera valsedlar och koer,

hjalpa valjare, ta emot och
rakna roster, pricka av i

rostlangd och granska
fortidsroster.
Ordférande i vallokal. Ordférande har det vyttersta

ansvaret i vallokalen (med vice
ordfdrande som sin erséattare).
Ordférande har det vyttersta
ansvaret for att réstningen gar
rattssakert till i valdistriktet.
Ordférande ska finnas pa plats
under valdagen (med vice
ordfdrande som sin ersattare).
Bade ordférande och vice
ordférande ska finnas
tillgangliga pa telefon under
hela valdagen och valnatten.

Arbetet som ordforande eller
vice ordférande kraver
erfarenhet av tidigare arbete
som r@stmottagare i vallokal.

Vice ordférande. Vice ordférande har, da
ordférande inte ar pa plats, det
yttersta ansvaret i vallokalen
och ska se till att r@stningen
gar rattssakert till i valdistriktet.
Bade ordférande och vice
ordférande ska finnas
tillgangliga pa telefon under
hela valdagen och valnatten.

Arbetet som ordférande eller
vice ordférande kraver
erfarenhet av tidigare arbete
som rdstmottagare i vallokal.



& AT INGSAS

KOMMUN
Ambulerande réstmottagare. Tar emot roster fran valjare = Ambulerande  rdstmottagare
som inte kan ta sig till vallokal. | besdker valjare med

valmaterial och tar emot roster
som sedan lamnas il
valkansliet.

2.2. Ordforande i vallokal

Ordfoérande har det yttersta ansvaret i vallokalen (med vice ordférande som sin ersattare).
Ordférande har ansvar for att rostningen gar rattssakert till i valdistriktet. Ordférande ska
finnas pa plats under valdagen (med vice ordférande som sin ersattare). Ordférande ska
finnas tillganglig pa telefon under hela valdagen och valnatten.

Arbete som ordférande kraver erfarenhet av tidigare arbete som rostmottagare i vallokal.

| uppdraget som ordférande ingar

Lasa igenom Valmyndighetens instruktion "Roéstmottagning och rdstrakning i
vallokal”.

Genomfora valkansliets obligatoriska utbildning.

Hamta rostlangd samt eventuell nyckel/kort till vallokalen enligt anvisningar fran
valkansliet.

Under sarskilda foérhallanden genomféra andringar i rostlangden.

Kontakta ovriga rostmottagare i valdistriktet for tjanstgoéringstider/praktisk
information infér valdagen.

Vara pa plats i vallokalen senast kl. 07:00 pa valdagen.

Kontrollera att allt valmaterial som valndmnden tillhandahaller finns pa plats.
Meddela valkansliet i sa god tid som mdjligt om nagon i gruppen inte kan tjanstgora.
Ansvara for att rostmottagningen och réstrakningen genomférs korrekt.

Leda och fordela arbetet i vallokalen samt genomféra de uppgifter som en
rostmottagare utfor.

Fatta beslut om nagot skulle handa eller en situation uppsta.
Kontakta valkansliet vid fragor, behov och eventuell handelse.
Halla lokalen och dess narhet fri fran politisk propaganda.

Efter vallokalens stangning — se till att dorren ar olast om allmanheten vill komma in
och titta pa rakningen av roster.

Organisera och leda réstrakningen.

Meddela valresultatet till Lansstyrelsen.
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Underteckna handlingar och material enligt instruktioner.

Efter rostrakningen dverlamna réster, rostlangd, protokoll och dvrigt material enligt
instruktioner till valnamnden.

Ansvara for att vallokalen stddas och lamnas i gott skick och med materialet
nedpackat i ladorna.

Ha pa sig vast som valkansliet tillhandahaller.

2.3. Vice ordforande i vallokal

Vice ordférande har, da ordférande inte ar pa plats, det yttersta ansvaret i vallokalen och
ska se till att réstningen gar rattssakert till i valdistriktet. Vice ordférande ska finnas tillganglig
pa telefon under hela valdagen och valnatten.

Arbete som vice ordférande kraver erfarenhet av tidigare arbete som rdstmottagare i
vallokal.

| uppdraget som vice ordférande ingar

Lasa igenom Valmyndighetens handledning Rdstmottagare i vallokal.

Genomféra valkansliets obligatoriska utbildning.

Vara pa plats i vallokalen senast kl. 07:00 pa valdagen.

Ansvara for att rostmottagningen genomfors korrekt nar inte ordférande ar pa plats.

Fatta beslut om nagot skulle handa eller en situation uppsta om inte ordférande ar
pa plats.

Under sarskilda forhallanden genomféra andringar i réstlangden.
Kontakta valkansliet vid fragor, behov och eventuell handelse.
Halla vallokalen och dess narhet fri fran politisk propaganda.
Halla ordning i valsedelstallen och ha uppsikt éver dem.

Halla ordning i vallokalen och bakom skarmarna.

Ordna ké om manga valjare kommer samtidigt.

Bista personer som behdéver hjalp att rosta.

Svara pa fragor fran valjarna.

Kontrollera valjarens identitet, kontrollera valkuvert, markera i réstlangd.
Granska fortidsroster.

Efter vallokalens stangning — rakna mottagna rdster.

Underteckna handlingar och material enligt instruktioner.
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Efter rostrakningen dverlamna réster, rostlangd, protokoll och dvrigt material enligt
instruktioner till valnamnden.

Tillsammans med ordférande ansvara for att vallokalen stadas och lamnas i gott
skick och med materialet nedpackat i ladorna.

Ha pa sig vast som valkansliet tillhandahaller.

2.4. Rostmottagare fortidsrostning

For att jobba som réstmottagare vid fortidsrostningen behdver du ha datorvana och ha ditt
mobila bank-ID och Freja elD+, lattillgangligt varje arbetspass.

| uppdraget som rostmottagare ingar

Lasa igenom Valmyndighetens instruktion "Fortidsrostning”.

Delta i valkansliets obligatoriska utbildning.

Kontrollera att allt valmaterial som valndmnden tillhandahaller finns pa plats.
Stalla i ordning réstningslokalen innan éppning.

Ansvara for att rostmottagningen och efterarbetet genomfoérs korrekt.

Halla réstningslokalen och dess narhet fri fran politisk propaganda.

Halla ordning i valsedelstallen och ha uppsikt éver dem.

Halla ordning i rostningslokalen och bakom skarmarna.

Bista valjare som behdver hjalp att rosta.

Ta emot fortidsroster genom att kontrollera valjarens identitet, kontrollera valkuvert
och notera i valjarférteckningen.

Svara pa fragor fran valjarna.

Rakna och redovisa fortidsroster varje dag enligt instruktion.
Forvara/dverlamna fortidsroster enligt valkansliets instruktioner.

Forvara 6vrigt material pa ett sakert satt enligt valkansliets instruktioner.
Meddela valkansliet i god tid om valmaterial haller pa att ta slut.

Ha pa sig vast som valkansliet tillhandahaller.

Byte av tjanstgoringsplats

Valkansliet forbehaller sig ratten att flytta rostmottagare fran en lokal till en annan om sadant
behov skulle uppsta.
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2.5. Rostmottagare valdagen

| uppdraget som réostmottagare pa valdagen ingar

Lasa igenom Valmyndighetens handledning Rdstmottagare i vallokal.
Genomfora valkansliets obligatoriska utbildning.

Tjanstgora i vallokal fran kl. 07:00 pa valdagen till dess att rosterna ar raknade pa
kvallen/natten.

Halla vallokalen och dess narhet fri fran politisk propaganda.

Ha uppsikt 6ver och halla ordning i valsedelsstallen.

Halla ordning i vallokalen och stada bakom skarmarna.

Ordna ké om manga valjare kommer samtidigt.

Bista personer som behdver hjalp med att rosta.

Svara pa fragor fran valjarna.

Kontrollera valjarens identitet, kontrollera valkuvert, markera i rostlangd.
Granska fortidsroster.

Efter vallokalens stangning — rékna mottagna roster.

Hjalpa till att stada lokalen.

Ha pa sig vast som valkansliet tillhandahaller.

Schemalaggning och arbetsférdelning

Det ar ordférande, med vice ordférande som ersattare, som lagger schema for valdagen
samt bestdmmer vad respektive réstmottagare ska gora och nar.

Byte av tjdnstgoringsplats

Valkansliet forbehaller sig ratten att flytta réstmottagare fran en lokal till en annan om sadant
behov skulle uppsta.

10
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2.6. Reservrostmottagare i vallokal pa
valdagen.

| uppdraget som reservrostmottagare ingar

» Lasa igenom Valmyndighetens instruktion "Réstmottagning och rostrakning i
vallokal”.

» Genomfora valkansliets obligatoriska utbildning.

* Med kort varsel vara beredd pa tjanstgoéring i vallokal pa valdagen. Valkansliet kan
ringa tidigt pa valdagens morgon.

* Ringa till valkansliet senast kl. 07:30 pa valdagen och meddela narvaro for att
ersattning ska utga.

» Hatillgang till bil, ifall tjanstgoéring sker i vallokal ej nara hemmet.
* Vid tjanstgoring ingar de uppgifter som en réstmottagare ska utféra.

* Ha pa sig vast som valkansliet tillhandahaller.

Byte av tjanstgoringsplats

Valkansliet forbehaller sig ratten att flytta rostmottagare fran en lokal till en annan om sadant
behov skulle uppsta.

2.7. Ambulerande rostmottagning och
bemanning av valnamndens preliminara
rostrakning

Ambulerande réstmottagning under fortidsrostningen och valdagen, samt bemanning av
valndmndens prelimindra rdstrakning, genomférs av valkansliet och valnamnden.
Valkansliet och valnamnden kan vid behov férordna ambulerande rdstmottagare for
personer som ar intagna i polisarrest som ar 6ppet dygnet runt. Valkansliet kommer att
genomfora valkansliets obligatoriska utbildning.

11
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3. Arvoden och ersattningar till
rostmottagare och ovrig
personal

3.1. Valdagen

Ersattning for rostmottagare i vallokal pa valdagen utgar som engangsarvode enligt nedan.

Ordforande 5578 kr
Vice ordférande 4 391 kr
Rdéstmottagare 3 657 kr

For uppdrag som rostmottagare i vallokal pa valdag utgar inte ersattning for resor och
traktamente, sd som exempelvis resor till och fran bostad samt transport av valmaterial och
roster. Ersattning for deltagande i utbildning utéver engangsarvodet utgar inte och det galler
ordférande, vice ordférande och rostmottagare.

Ordféranden i varje distrikt har i uppdrag att inom beloppsramen 400 kr ordna kaffe och
smorgas eller liknande till rostmottagarna under valdagen. Kostnaden ersatts mot kvitto som
rapporteras som personligt utlagg.

Ersattning utgar som engangsarvode pa 854 kr for reserver som deltar i utbildning samt star
till forfogande under tva timmar under valdagen, om de inte kallas in som réstmottagare. Vid
inkallelse utgar enbart engangsarvode for réstmottagare i vallokal pa valdag enligt ovan.

12
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3.2. Fortidsrostning

Ersattning for réstmottagare som tjanstgor i réstningslokal under fortidsréstningsperiod utgar
enligt timtaxa, se nedan.

Timtaxa
Valdag, eller annan helgdag 439 kr
Ovrig tid 232 kr

For uppdrag som rostmottagare i rostningslokal utgar inte ersattning for resor och
traktamente, s& som exempelvis resor till och fran bostad. Ersattning for deltagande i
utbildning utgar inte.
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